
 

 

Stacja Doświadczalna Oceny Odmian w Karzniczce  

zatrudni na cały etat 

Głównego Księgowego 
 

 

Wymagania podstawowe związane ze stanowiskiem pracy: 

- wykształcenie wyższe kierunkowe (finanse/księgowość) 

- min. 5 lat doświadczenia na stanowisku główny księgowy lub 10 lat doświadczenia 

zawodowego na stanowisku księgowym 

- doskonała znajomość zagadnień księgowych i podatkowych oraz przepisów dot.   

jednostek budżetowych. 

- praktyczna znajomość przepisów ustawy o rachunkowości, prawa podatkowego, VAT 

- praktyczna znajomość programu Excel 

- doświadczenie w pracy z programami Symfonia  

- znajomość paragrafów budżetowych 

 

Główne obowiązki na stanowisku pracy: 

- prowadzenie rachunkowości jednostki 

- organizacja i kierowanie działem księgowości 

- rzetelne i prawidłowe prowadzenie ksiąg rachunkowych i podatkowych, w tym 

prawidłowe i terminowe sporządzanie cząstkowych sprawozdań  budżetowych i 

finansowych oraz cząstkowych deklaracji i informacji podatkowych (VAT, CIT, VAT-UE),  

- nadzór nad rozliczeniem podatków lokalnych, 

- sporządzanie planów rzeczowo-finansowych  

- nadzór nad stanem realizacji i analiza wykonania planu finansowego SDOO 

- nadzór nad prawidłowym procesem obiegu dokumentów finansowo-      księgowych, w 

tym dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z 

planem finansowym dotyczącym SDOO, 

- nadzór nad prawidłowym dokonywaniem rozliczeń pieniężnych (gotówkowych i 

bezgotówkowych), 

- terminowe regulowanie zobowiązań, w szczególności zobowiązań  publiczno-

prawnych, 



 

- rozliczanie dotacji celowej dla COBORU 

- prawidłowe i terminowe dokonywanie wszelkich rozliczeń z Zakładem Ubezpieczeń 

Społecznych oraz urzędem skarbowym wynikających z naliczania i wypłacania 

wynagrodzeń, 

- prawidłowe i terminowe dokonywanie wszelkich rozliczeń z Państwowym Funduszem 

Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, 

- nadzór nad terminowym regulowaniem należności przez podmioty zewnętrzne, 

- nadzór nad procesem inwentaryzacji składników majątkowych, 

- nadzór nad prowadzeniem ewidencji oraz rozliczeń Zakładowego Funduszu Świadczeń 

Socjalnych, 

- nadzór polityki dotyczącej limitu zatrudnienia i wynagrodzeń w SDOO, 

- nadzór nad rozliczaniem opłat za korzystanie ze środowiska w SDOO, 

- nadzór nad realizacją ubezpieczeń majątkowych w SDOO, 

- sprawowanie kontroli zarządczej w zakresie kierowania podległym działem 

finansowo-księgowym, 

 

Wymagania dodatkowe: 

- komunikatywność, dobra organizacja pracy i samodyscyplina, 

- analityczne myślenie, 

- rzetelność i sumienność w wykonywaniu powierzonych zadań, 

- umiejętność pracy samodzielnej oraz w zespole, 

 

Wymagane dokumenty: 

CV wraz z danymi kontaktowymi należy dostarczyć lub przesłać do dnia 12 maja 2023 

r. (decyduje data wpływu do SDOO) do Centralny Ośrodek Badania Odmian Roślin 

Uprawnych Stacja Doświadczalna Oceny Odmian w Karzniczce, Karzniczka 2 76-231 

Damnica, w kopercie z dopiskiem: „Główny księgowy SDOO”, 

 

 



 

Informujemy, że skontaktujemy się jedynie z wybranymi kandydatami. Po 

weryfikacji  złożonych dokumentów kandydaci zakwalifikowani do dalszego 

etapu zostaną poinformowani o tym telefonicznie. 

 

Informacja na temat ochrony danych osobowych w związku z prowadzoną 

rekrutacją: www.karzniczka.gov.pl - Ogłoszenia - Oferty pracy na stanowisko 

Głównego księgowego 


