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Stacja Doswiadczalna Oceny Odmian w Karzniczce
zatrudni na caly etat
Gléwnego Ksiegowego

Wymagania podstawowe zwiazane ze stanowiskiem pracy:

- wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (finanse/ksiegowos$¢)

- min. 5 lat doSwiadczenia na stanowisku gtowny ksiegowy lub 10 lat doswiadczenia
zawodowego na stanowisku ksiegowym

- doskonata znajomo$¢ zagadnien ksiegowych i podatkowych oraz przepiséw dot.
jednostek budzetowych.

- praktyczna znajomos$¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci, prawa podatkowego, VAT
- praktyczna znajomo$¢ programu Excel

- do$wiadczenie w pracy z programami Symfonia

- znajomo$¢ paragraféw budzetowych

Gléwne obowiazki na stanowisku pracy:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki

- organizacja i kierowanie dziatem ksiegowoS$ci

- rzetelne i prawidlowe prowadzenie ksigg rachunkowych i podatkowych, w tym
prawidtowe i terminowe sporzadzanie czastkowych sprawozdan budzetowych i
finansowych oraz czastkowych deklaracji i informacji podatkowych (VAT, CIT, VAT-UE),
- nadzor nad rozliczeniem podatkow lokalnych,

- sporzadzanie planéw rzeczowo-finansowych

- nadzor nad stanem realizacji i analiza wykonania planu finansowego SDOO

- nadzor nad prawidtowym procesem obiegu dokumentow finansowo-  ksiegowych, w
tym dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym dotyczacym SDOO,

- nadzo6r nad prawidtowym dokonywaniem rozliczen pienieznych (gotéwkowych i
bezgotéwkowych),

- terminowe regulowanie zobowigzan, w szczegblnosci zobowigzan publiczno-

prawnych,
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- rozliczanie dotacji celowej dla COBORU

- prawidlowe i terminowe dokonywanie wszelkich rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych oraz urzedem skarbowym wynikajacych z naliczania i wyptacania
wynagrodzen,

- prawidlowe i terminowe dokonywanie wszelkich rozliczen z Panstwowym Funduszem
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

- nadzor nad terminowym regulowaniem nalezno$ci przez podmioty zewnetrzne,

- nadzoér nad procesem inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,

- nadzér nad prowadzeniem ewidencji oraz rozliczen Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

- nadzor polityki dotyczacej limitu zatrudnienia i wynagrodzen w SDOO,

- nadzoér nad rozliczaniem optat za korzystanie ze srodowiska w SDOO,

- nadzoér nad realizacjg ubezpieczen majgtkowych w SDOO,

- sprawowanie kontroli zarzadczej w zakresie kierowania podlegtym dziatem

finansowo-ksiegowym,

Wymagania dodatkowe:

- komunikatywno$¢, dobra organizacja pracy i samodyscyplina,
- analityczne mys$lenie,

- rzetelno$¢ i sumienno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

- umiejetno$¢ pracy samodzielnej oraz w zespole,

Wymagane dokumenty:

CV wraz z danymi kontaktowymi nalezy dostarczy¢ lub przesta¢ do dnia 12 maja 2023
r. (decyduje data wptywu do SDOO) do Centralny Osrodek Badania Odmian Roslin
Uprawnych Stacja Doswiadczalna Oceny Odmian w Karzniczce, Karzniczka 2 76-231

Damnica, w kopercie z dopiskiem: , Gtéwny ksiegowy SDOO”,
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Informujemy, Ze skontaktujemy sie jedynie z wybranymi kandydatami. Po
weryfikacji ztozonych dokumentow kandydaci zakwalifikowani do dalszego

etapu zostang poinformowani o tym telefonicznie.

Informacja na temat ochrony danych osobowych w zwigzku z prowadzong
rekrutacja: www.karzniczka.gov.pl - Ogloszenia - Oferty pracy na stanowisko

Gléwnego ksiegowego



